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ODA E AVOKATEVE TE KOSOVES
ADVOKATSKA KOMORA KOSOVA
KOSOVA BAR ASSOCIATION

Nr.Ref: 01/2023

Né mbéshtetje té nenit 150 dhe 152 t& Statutit t& OAK-s&, Rregullores pér stafin e OAK-sé, neni 7, 9,
29 dhe 33 dhe Udhézimit Administrativ 07/2017, pér Rregullimin e procedurave té konkursit né
sektorin publik, Késhilli Drejtues i OAK-sé, shpallé:

KONKURS
pér vend té liré té punés
Pozita: Drejtor Ekzekutiv
Koeficienti: 12,5

I. Kushtet:

Kandidatét duhet t'i plotésojné kéto kushte:

Fakultetin Juridik (katérvjecar ose Bachelor + Master);

5 vite pérvojé pune né pozita menaxheriale;

Té keté té dhéné provimin e Jurisprudencés;

Njohja e punés me kompjuter (Programet e windows-it) e obligueshme;
Njohja e gjuhéve zyrtare (njohja e gjuhés angleze e déshirueshme).

AN

Tek kandidatét do té vlerésohet: afiniteteti, kreativiteti, shkathtésité profesionale, aftésia pér té pérballuar
punén nén presion.

II. DETYRAT DHE PERGJEGJESITE:

1. organizon, udhéheqé dhe mbikéqyré stafin e OAK;

2. organizon punét ditore té stafit t&¢ OAK-s¢;

3. koordinon aktivitetin e Kryetarit dhe té Késhillit Drejtues té OAK-sg;

4. mbikéqyré té gjitha punét administrative dhe financiare t&¢ OAK-sé¢;

5. pércjellé dhe koordinon punén e té gjitha komiteteve dhe grupeve t&¢ OAK-sé, personalisht
apo pérmes stafit té OAK-sg;

6. mbané evidencé, merr dhe pérpilon vendime, raporte njoftime e shkresa tjera qé lidhen me
aktivitetet e OAK-ség;

7. pérgatité sqarime, komente, opinione ligjore pér statutin, ligjin dhe aktet normative pér
nevojat e Kryetarit, té Késhillit Drejtues dhe organeve tjera;

8. organizon zbatimin e vendimeve té Késhillit dhe Kryetarit;

9. organizon pérgatitjen e akteve normative;

10. pérfagéson OAK-nég, né léndét gjygésore - administrative;

11. mbané evidencén e punétoréve sipas ligjit;

12. pérpilon vendime, kontrata, shkresa etj;

13. zbaton urdhrat dhe udhézimet e Késhillit Drejtues dhe té Kryetarit,
14. mbikqyré shpenzimet buxhetore;
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15. kryen puné té tjera sipas udhézimeve té Késhillit Drejtues dhe Kryetarit.

KOHEZGJATJA E PUNESIMIT:
Punésimi éshté me afat té pacaktuar, pas pérfundimit me sukses té periudhés provuese prej 6 (gashté)
muaj.

DATA E MBYLLJES SE KONKURSIT:
Konkursi éshté i hapur pesémbédhjeté (15) dité prej dités sé shpalljes né gazetat lokale, né tabelén e
shpalljeve t&¢ OAK-sé dhe né web fagen e Odés sé Avokatéve té Kosovés: www.oak-ks.org.

PARAQITJA E APLIKACIONIT:
Aplikacionet merren né web faqe té OAK-sé dhe dorézohen né zyrat e Odés sé Avokatéve té Kosovés,
Rr. “Bekim Fehmiu p.n.” Kati IV, (Ndértesa e Artingut) Prishtiné.

Aplikacionit i bashkangjiten: CV; njé letér motivuese, dy referenca, kopjet e dokumentacionit mbi
kualifikimin, pérvojén dhe dokumentacionet e tjera té nevojshme. Dokumentet e pranuara nuk do té
kthehen!

Kandidatét té cilén hyné né listén e ngushté, pér testim dhe intervisté do té informohen me shkrim ose
népérmjet telefonit.

Kandidatét té cilét do té jené té pérzgjedhur dhe té ftuar né intervisté duhet t'i sjellin né shikim
dokumentet origjinale.

Dokumentet e kompletuara dorézohen né Odén e Avokatéve té Kosovés né Prishting, Rr. “Bekim Fehmiu
pn.” Kati IV, (Ndértesa e Artingut), ose népérmjet e-mailit: info@oak-ks.org

Pér informata mé té hollésishme té interesuarit mund té na drejtohen me ané té E-mail adresén:
info@oak-ks.org ose né numrat e telefonit: +383 38/610 -101, ¢do dité pune prej orés 08:00 - 16:00.

Kérkesat e pakompletuara dhe ato qé arrijné pas afatit nuk do té merren né shqyrtim.
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