O

ODA E AVOKATEVE TE KOSOVES
ADVOKATSKA KOMORA KOSOVA
KOSOVA BAR ASSOCIATION

Nr.Ref: 01/2021
Né mbéshtetje té€ nenit 150 té Statutit t€ OAK-sé, Rregullores pér stafin e
OAK-sé, neni 7, 9, 29 dhe 33 dhe Udhézimit Administrativ 07/2017, pér
Rregullimin e procedurave té konkursit né sektorin publik, Késhilli
Drejtues 1 OAK-sé, shpallé:

KONKURS
pér vend té liré té€ punés
Pozita: Drejtor Ekzekutiv
Koeficienti: 12,5

I. Kushtet:
Kandidatét duhet t’i plotésojné kéto kushte:

. Fakultetin Juridik (katérvjecar ose Bachelor + Master);

S vite pérvojé pune né pozita menaxheriale;

. Té keté t€ dhéné provimin e Jurisprudencés;

. Njohja e punés me kompjuter (Programet e windows-it) e obligueshme;
. Njohja e gjuhéve zyrtare (njohja e gjuhés angleze e déshirueshme).
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Tek kandidatét do té vlerésohet: afiniteteti, kreativiteti, shkathtésité
profesionale, aftésia pér té pérballuar punén nén presion.

II. DETYRAT DHE PERGJEGJESITE:

1 organizon, udhéheqé dhe mbikéqyré stafin e OAK;
2. organizon punét ditore té stafit té€ OAK-sé;
3 koordinon aktivitetin e Kryetarit dhe té Késhillit Drejtues té OAK-

sé;

Z mbikéqyré té gjitha punét administrative dhe financiare té€ OAK-
sé;

S. pércjellé dhe koordinon punén e té gjitha komiteteve dhe grupeve
té OAK-sé, personalisht apo pérmes stafit t&€ OAK-sé;

0. mbané evidencé, merr dhe pérpilon vendime, raporte njoftime e
shkresa tjera qé lidhen me aktivitetet e OAK-sé;

7. pérgatité sqarime, komente, opinione ligjore pér statutin, ligjin

dhe aktet normative pér nevojat e Kryetarit, té€ Késhillit Drejtues
dhe organeve tjera;

8. organizon zbatimin e vendimeve té Késhillit dhe Kryetarit;

9. organizon pérgatitjen e akteve normative;

10. pérfagéson OAK-né, né léndét gjygésore — administrative;

11. mbané evidencén e punétoréve sipas ligjit;

12. pérpilon vendime, kontrata, shkresa etj;

13. zbaton urdhrat dhe udhézimet e Keéshillit Drejtues dhe té
Kryetarit,

14. mbikqyré shpenzimet buxhetore;

15. kryen puné té tjera sipas udhézimeve té€ Késhillit Drejtues dhe
Kryetarit.

KOHEZGJATJA E PUNESIMIT:
Punésimi éshté me afat té pacaktuar, pas pérfundimit me sukses té
periudhés provuese prej 6 (gashté) muaj.

DATA E MBYLLJES SE KONKURSIT:

Konkursi éshté i hapur pesémbédhjeté (15) dité prej dités sé€ shpalljes né
gazetat lokale, né tabelén e shpalljeve té€ OAK-sé dhe né éeb fagen e Odés
sé Avokatéve té Kosovés: www.oak-ks.org . Data e fundit e aplikimit éshté
02 Shkurt 2021 (e marté) ora 16:00.

PARAQITJA E APLIKACIONIT:
Aplikacionet merren né éeb fage t€ OAK-sé dhe dorézohen né zyrat e Odés
sé Avokatéve té Kosovés, Rr. “Bedri Pejani” nr.31, Prishtiné.

Aplikacionit 1 bashkangjiten: CV; njé letér motivuese, dy referenca, kopjet e
dokumentacionit mbi kualifikimin, pérvojén dhe dokumentacionet e tjera
té nevojshme. Dokumentet e pranuara nuk do té kthehen!

Kandidatét té cilén hyné né listén e ngushté, pér testim dhe intervisté do
té informohen me shkrim ose népérmjet telefonit.

Kandidatét té cilét do té jené té pérzgjedhur dhe té ftuar né intervisté
duhet ti sjellin né shikim dokumentet origjinale.

Dokumentet e kompletuara dorézohen né Odén e Avokatéve té€ Kosovés né
Prishtiné, rr.Bedri Pejani nr.31, ose népérmjet e-mailit: info@oak-ks.org

Pér informata mé té hollésishme té interesuarit mund té na drejtohen me
ané té E-mail adresén: infowoak-ks.org ose né numrat e telefonit:
038/244 -586 dhe 038/243-717, cdo dité pune prej orés 08:00 — 16:00.

Kérkesat e pakompletuara dhe ato gé arrijné pas afatit nuk do té merren
né shqyrtim.

Adresa: Prishting, Rr. Bedri Pejani nr.31, Tel&Fax ++381 38 244 586 e-mail: info@oak-ks.org
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ODA E AVOKATEVE TE KOSOVES
ADVOKATSKA KOMORA KOSOVA
KOSOVA BAR ASSOCIATION

U skladu sa clanom 150 Statuta AKK-a, Uredba za staf AKK-a,
clan 7, 9, 29 i 33 i Administrativno Upustvo 07/2017,
Upravni Odbor AKK objavljuje

KONKURS

Za slobodno radno mesto
Polozaj: Izvrsni Direktor
Koeficient: 12,5
I. Uslovi:
Kandidati treba da ispunjavaju sledece uslove:
. Pravni fakultet (Cetvorogodisnji ili bachelor + master)
S godina menadzerskog radnog iskustva
. Da je polozio pravosudni ispit

. Poznavanje racunarskog rada (Windovs programi) je obavezno
. Poznavanje zvanicnih jezika (poznavanje engleskog jezika je pozeljno)
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Kod kandidata ce biti ocenjeni: afinitet, kreativnost, profesionalne vestine,
sposobnost obavljanja rada pod pritiskom.

II. ZADACI I ODGOVORNOSTI:

organizuje, rukovodi i nadgleda osoblje AKK,

organizuje dnevne poslove osoblja AKK,

koordinira aktivnost predsednika i Upravnog odbora,

nadgleda sve administrativne i finansijske poslove AKK,

prati 1 koordinira rad svih komisija i grupa AKK licno ili preko

osoblja AKK,

vodi evidenciju, donosi i izraduje odluke, izveStaje, obavesStenja 1

druga dokumenta vezana za aktivnosti AKK,

7. priprema objasnjenja, komentare, pravna misljenja o statutu,
zakonu i normativnim aktima za potrebe predsednika i Upravnog
odbora i1 drugih tela,

8. organizuje sprovodenje odluka Odbora i Predsednika,

9. organizuje pripremu normativnih akata,

10. zastupljenost AKK u sudskim i upravnim predmetima i dr,

11. vodi evidenciju zaposlenih shodno zakonu,

12. izraduje odluke, ugovore, dopise i dr.,

13. primenjuje naloge i uputstva Upravnog odbora i Predsednika,

14. nadgleda troSkove budzeta,

15. obavlja i druge poslove prema uputstvima Upravnog odbora 1

Predsednika.
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TRAJANJE ZAPOSLJAVANJA:
Zaposljavanje je neograniceno nakon uspesnog zavrSetka probnog rada od
6 (Sest) meseci.

DATUM ZAKLJUCIVANJA KONKURSA:

Konkurs je otvoren petnest (15) dana od dana objavljivanja u lokalnim
novinama i na vebsajtu Advokatske komore Kosova www.oak-ks.org.
Zadnji rok za prijavu je 02 Februar 2021 (utorak) u 16:00 casova.

PODNOSENJE APLIKACIJE:
Aplikacije se uzimaju u kancelarijama Advokatske komore Kosova, ul.
,Bedri Pejani“ br. 31, Pristina.

Aplikaciji se prilazu: CV; jedno motivacijsko pismo, dve referencije, kopije
dokumentacije o kvalifikaciji, iskustvu i drugu potrebnu dokumentaciju.
Primljeni dokumenti nece biti vraceni.

Kandidati koji ulaze u uzi spisak, za testiranje i intervju bice obavesteni u
pisanoj formi ili putem telefona.

Kandidati koji ¢e biti izabrani i pozvani na intervju trebaju doneti na uvid
originalna dokumenta.

Kompletirana dokumenta podnose se Advokatskoj Komori Kosova u
Pristini, ul.“Bedri Pejani“ br.31, Pristina.

Za detaljnije informacije zainteresovani mogu nas kontaktirati putem e-
mail adrese: info@oak-ks.org ili na telefonskim brojevima: 038/244 -586
1 038/243-717, od 08:00 do 16: 00 casova.

Nepotpuni i zakasneli zahtevi nece biti razmatrani.

Adresa: Prishting, Rr. Bedri Pejaninr.31, Tel&Fax ++381 38 244 586 e-mail: info@oak-ks.org



