NDERMARRJA PUBLIKE BANESORE

Adr: Rr. “Zija Shemsiu” nr.22 - Ulpiané - Prishtiné

PB Tel: +383(0)38 553 311/523 001; Fax:+383 (0)38 606 670
e-mail: npb@npbanesore.com web: www.npbanesore.com

Nr. i Protokollit:

Né bazé té dispozitave té Nenit 8 té Ligjit té€ Punés, si dhe Udhézimit Administrativ
Nr.07/2017, Neni 4, Ndérmarrja Publike Banesore Sh.A né Prishtiné, shpall:

KONKURS

Per plotésimin e vendit té punes

Titulli: Zyrtar/e i/e larté pér Buxhet dhe Thesar 1(njé) pozite
Nr. i references: NPB/DMI1/03.6 Niveli pagés: 5
Lloji i Pozités: Zyrtar/e i/e larté pér Buxhet dhe Thesar
Orét e Punés: 40 oré né javé
Kohézgjatja e emérimit: Me kohé té pacaktuar ( puna provuese 3 muaj)
Vendi i punés: Rr.”Zija Shemsiu” nr.22, Ulpiané- Prishtiné
(selia e Ndérmarrjes Publike Banesore)
I pergjigjet: Udhéheqésit té Divizionit pér Buxhet dhe Thesar

Detyrat e pérgjithshme:

o [Eshté pérgjegjés pér gjendjen fizike té mjeteve monetare né arké;

e Pranon té hollat nga palét né€ pajtim me faturén e shitjes et;j;

e Mban ditarin e arkés dhe té gjithé dokumentacionin relevant né baza ditore;

e I dorézon konsumatoréve déshminé pér té hollat e pranuara;

e Dorézon té hollat e pranuara né llogariné bankare té€ Ndérmarrjes;

e Kryen pagesa né pajtim me Urdhérin pér Pagesé nga Udhéheqési i Divizionit té
Thesarit dhe Buxhetit;

e Térheq té holla nga llogaria bankare né pajtim me autorizimin;

e Ekzekuton pagesa té tjera né té€ holla sipas Urdhérit nga Udhéheqési i Divizionit
téThesarit dhe Buxhetit;

e Pérgatit raportet javore dhe mujore té arkés dhe llogarive bankare;

e Bén kontrollimin e raporteve bankare dhe pérgatitjen e raportit ditor lidhur me
hyrje/daljet e parasé;

e Bén pranimin i dokumentacionit financiar;

e [ dorézon urdhérat pér pagesé bankave komerciale dhe pranon raportet ditore té
transaksioneve bankare;

e Bén kontrollimin dhe verifikimin e regjistrimeve kontabél t€ dokumentacionit té
thesarit;

e [Eshté pérgjegjés pér rregullsiné e dokumentacionit arkivor dhe kontabél té

thesarit;

Zbaton rregulloret dhe procedurat e NPB-sé lidhur me llogarité e thesarit;

Pérgatit format e transfereve té€ mjeteve mes llogarive bankare t€ NPB Sh.A;

Asiston né pérgatitjen e raporteve té rrjedhés sé parasé,;

Pérgatit raportet javore dhe mujore faturim/inkasim, té hyra té realizuara/té

hyra té planifikuara buxhetor, klient té faturuar/klient qé kané realizuar pagesa,

inkasimet cash vs inkasimet online;

e Kryen detyra té tjera lidhur me operimet e financave dhe thesarit,

e Kryen puné té tjera qé kérkohen nga Mbikéqyrési i tij/saj.

Kualifikimet:

e Fakulteti Ekonomik (Drejtimi Financa, Kontabilitet ose relevant);
e 3 vite pérvojé pune;
e 2 vite pérvojé pune specifike né Financa ose Kontabilitet.

Aftésité:
o Aftési komunikimi dhe aftési pér puné té pavarur;
e Aftési analitike;
e Njohuri pér kontabilitet financiar dhe TI;
o Té keté etiké né puné dhe integritet té larté.

Procedura e Konkurrimit

Kandidatét e interesuar, formularin zyrtar mund ta marrin né zyret e Burimeve
Njerézore té Ndérmarrjes Publike Banesore apo ta shkarkojné nga web fagja e
internetit né adresén: www.npbanesore.com/shpalljet/mundesi-punesimi/
Dokumentacionin mund ta paragesin né kopje fizike né Divizionin e Burimeve
Njerézore né adresén: rr. Zija Shemsiu” nr.22, Ulpiané- Prishtiné, té aplikojné
pérmes emailit zyrtar: burimet.njerezore@npbanesore.com apo pérmes postés.
Kandidatét té cilét konkurojné duhet té€ shénojné sakté adresén, numrin e telefonit
kontaktues si dhe email adresén. Vetém kandidatét e pérzgjedhur do té ftohen pér
intervisté.

Aplikacionit i duhet bashkangjitur;

-  CV/Resume;

- Formulari pér aplikim i NPB-sé;

- Déshminé e kualifikimit;

- Déshmité pér pérvojén e puneés;

- Kopjen e letérnjoftimit;

- Certifikatén nén hetime ( jo mé e vjeter se 6 muaj)

Shénim: Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén
e béré ditén e fundit té afatit pér aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do té
merren né shqyrtim nése arrijné brenda tri (3) ditésh. Aplikacionet qé arrijné pas kétij
afati dhe ato té pakompletuara me dokumentacionin pérkatés nuk do té shqyrtohen.

APLIKACIONET DHE DOKUMENTACIONI I PAKOMPLETUAR SIPAS
KERKESAVE TE PERCAKTUARA NE KETE SHPALLJE SI DHE ATO OQE
ARRIJNE PAS SKADIMIT TE AFATIT TE KONKURSIT, NUK DO TE
SHQYRTOHEN.

Shpallja éshté e hapur qé nga data 16.06.2021 deri mé 30.06.2021

Pér informata meé té hollésishme mund té kontaktoni né Divizionin e
Burimeve Njerézore t€ Ndérmarrjes Publike Banesore né nr. tel. : 038 553
311.



http://www.npbanesore.com/
mailto:burimet.njerezore@npbanesore.com

