INITIATIVE FOR AGRICULTURAL DEVELOPMENT OF KOSOVO
|ADK INICIATIVA PER ZHVILLIMIN E BUJQESISE SE KOSOVES

Iniciativa pér Zhvillimin e Bujgésisé sé Kosovés (IADK) éshté organizaté jogeveritare gé angazhohet pér krijimin e njé
mjedisi mé té zhvilluar socio-ekonomik né zonat rurale duke mbéshtetur aktivitetet bujgésore, ri-integrimin e njerézve té
kthyer, zbutjen e varférisé, zvogélimin e importit, promovimin e praktikave té mira bujgésore, zvogélimin e papunésisé
duke pérfshiré té gjitha grupet shogérore pa dallim feje, etniteti apo gjinie.

IADK do té angazhojé njé “Zyrtar/e pér Prokurim, Administraté dhe Logjistiké” pér projektet qé éshté duke zbatuar.

Titulli i vendit té punés: “Zyrtar/e pér Prokurim, Administraté dhe Logjistiké”
Vendi i punés: Sfaragak i Ulét nr. 11, 42 000 Vushtrri
Kohézgjatja: 10.02.2022 - 31.12.2022 (me mundési vazhdimi)

Pérshkrimi i punés:

Zyrtar/e pér Prokurim, Administraté dhe Logjistiké do té jeté pérgjegjés pér zbatimin e objektivave té projekteve dhe
kordinimin e punéve né baza ditore té IADK-sé.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

= Té mirémbajé té dhénat pér pushimet vjetore té stafit, listén e punétoréve té IADK-sé dhe & pérgatisé kontratat e
stafit;

= Té mirémbajé listén e furnitoréve/ofrueseve té shérbimeve té IADK-sé&;

= Té pérgatisé dhe realizojé planin e prokurimit vjetor té IADK-sé dhe sipas projekteve;

= Mbledhé kérkesat e blerjes nga projektet dhe departamentet e ndryshme brenda IADK-sé dhe krijon dosjet e
tenderit né bazé té kérkesave té blerjes;

= Té ndjeké dhe zbatojé procedurat e prokurimit sipas manualit té IADK-s€, si dhe procedurat e prokurimit sipas
kérkesave dhe rregullave té té gjithé donatoréve dhe partneréve té IADK-sé;

= Tésigurojé pérgatitjen né kohé dhe né ményré té duhur té dokumentacionit té tenderit;

= Siguron zgjedhjen transparente té furnitoréve me trajtim té barabarté té té gjithé furnizuesve potencial, duke
zgjeruar fushén e tanishme té furnizuesve né vazhdimési dhe duke pérdorur procedurat e duhura té prokurimit;

= Vleréson ofertat e tenderit dhe pérgatité formularét e vlerésimit té tenderit dhe raportet e vlerésimit té tenderit;

= Té iniciojé proceset e Prokurimit si dhe t'i pércjellé ato deri te nénshkrimi i kontratés me kontraktorét;

= Siguron arkivimin né kohé, sistematik dhe té duhur té dokumentacionit té tenderit né ményré elektronike dhe né
origjinal/kopje fizike;

= Té béjé pérgatitjen e kontratave me furnitoré/ofrues té shérbimeve;

= Té ftojé dhe té marré pjesé né Komitetin e Prokurimit;

= Té realizojé procesin vjetor té inventarizimit;

= Kryen edhe puné tjera gé do té kérkohen nga Drejtori Ekzekutiv i IADK-sé.

Kualifikimet dhe kompetencat kryesore:

=  Diplomé univerzitare Bsc né Ekonomi apo té ngjashme;

= Sé paku 2 vite pérvojé pune né fushén prokurimit, administratés, ekonomisg, apo té ngjashme;
= Shkathtési kompjuterike: MS Word, Excel dhe Power Point;

= Aftési té mira komunikimi;

= Aftési pér puné né ambient multietnik;

= Aftési pér tu pérshtatur né punén ekipore;

= Aftési pér puné me getési nén presion té kohés;

= Té flet dhe té shkruaj miré gjuhét: Shqgip dhe Anglisht (e preferuar edhe gjuha Serbe);

=  Té posedojé patenté shofer valid, kategoria B.

Té interesuarit mund té aplikojné duke dérguar CV-né dhe njé letér motivuese direkt né zyrat e IADK-sé Sfaragak i Ulét
nr.11 Vushtrri, ose pérmes emailit prokurimi@iadk.org dhe cc: zbunjaku@yahoo.com , mé sé largu deri mé 28.01.2022.
Personi kontaktues: Elheme Shala — Asistente e Financave, tel. 049 777 059

Pjesétarét e minoriteteve dhe femrat inkurajohen té konkurojné. Vetém kandidatét nga lista e ngushté do té ftohen né
intervisté.
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