REPUBLIKA E KOSOVES - PEIIYBJIMKA KOCOBO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
YCTABHHU CY [
CONSTITUTIONAL COURT

SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

Né mbéshtetje t€ nenit 12 té Ligjit pér Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés, Nr. 03/L-
121; né mbéshtetje té rregullit 19 dhe 20 t€ Rregullores s€ punés Nr. 01/2018 t€ Gjykatés
Kushtetuese té Republikés sé Kosovés; si dhe né mbéshtetje té Rregullores Nr. 04/2015, pér
Procedurat e rekrutimit, t€ emérimit dhe té punés provuese t€ stafit té Gjykatés Kushtetuese,
Sekretariati shpall:

KONKURS

Pér plotésimin e tri (3) vendeve té lira té punés
1.
Pozita: Zyrtar pér Protokoll
Kodi: SP-ZKI-o05
Numri i pozitave: 1 (njé)
Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)
Puna provuese: 1 (njé) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqyrjen e drejtorit té€ Zyrés pér Komunikim dhe Informim, dhe né bashkérendim me
Shefin e Kabinetit t€ Kryetarit, si dhe me Keéshilltarin pér Marrédhénie Ndérkombétare,
pérkujdeset dhe ndérmerr masat e nevojshme protokollare pér vizitat né Gjykaté dhe pér vizitat
jashté vendit té pérfagésuesve té€ Gjykatés. Né bashkérendim me drejtorin e Zyrés pér Informim
dhe Komunikim, pérkujdeset pér informimin e medieve pérkitazi me aktivitetet protokollare né
Gjykaté dhe pér Gjykatén.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1.0rganizon ceremonité e pritjes dhe té pércjelljes, si dhe zbaton té gjitha rregullat
protokollare gjaté vizitave t€ delegacioneve;

2.  Bashképunon dhe bashkérendon punén me shérbimet e tjera protokollare té
subjekteve té tjera institucionale, pér takimet e Kryetarit t€ Gjykatés dhe té
gjyqtaréve, me pérfagésuesit e institucioneve té ndryshme vendése dhe
ndérkombétare;

3. Pércjell kalendarin e festave shtetérore dhe, né koordinim me Shefin e Kabinetit, me
Késhilltarin pér marrédhénie ndérkombétare, si dhe té drejtorit t€ Zyrés pér
Informim dhe Komunikim, pérkujdeset pér pérpilimin dhe pér dérgimin e
telegrameve dhe té ftesave zyrtare né emeér té Kryetarit dhe né emér té gjyqtaréve té
Gjykatés pér gjykatat homologe, si dhe pér organet e tjera shtetérore dhe
ndérkombétare;

4.  Pérkujdeset pér pérgatitjen dhe pér dukjen e dhuratave zyrtare té Gjykatés;

5. Né koordinim me Shefin e Kabinetit, me Késhilltarin pér marrédhénie
ndérkombétare, si dhe t€ drejtorit té Zyrés pér Informim dhe Komunikim, pérgatit
dhe harton listén e pjesémarrésve né takimet zyrtare dhe né pritjet e Kryetarit té
Gjykateés;

6.  Harton procesverbale nga takimet dhe nga vizitat zyrtare né Gjykaté;



7. Mirémban arkivin e materialeve fotografike, video dhe audio, nga aktivitetet né
Gjykaté dhe nga vizitat zyrtare jashté vendit; dhe

8.  Kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés s€ drejtorit t€ Zyrés pér Komunikim
dhe Informim, Kryetarit dhe Gjyqtaréve.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

o Pérgatitja shkollore superiore né 1émin e marrédhénieve ndérkombétare, shkenca
juridike, protokoll, komunikim apo té ngjashme; dhe
o Té paktén 3 (tri) vjet pérvojé pune né institucionet/organizatat vendése, ose né

institucionet ndérkombétare, té ndérlidhura me 1émin e késaj detyre.

Zyrtari pér protokoll duhet té keté aftési té shkélqyeshme organizative dhe planifikuese dhe té
jeté i gatshém té punojé me orar fleksibil t€ punés; té keté aftési komunikimi té zhvilluara miré
(né ményreé verbale dhe me shkrim); té€ keté pérvojé pér administrimin e postés elektronike dhe
pér pérdorimin e internetit; t€ keté aftési pér t€ punuar me efikasitet nén presion kohor; té keté
aftési pér caktimin e prioriteteve dhe pér pérfundimin e disa detyrave njékohésisht; té keté aftési
pér té€ punuar né ményre t€ pavarur me mbikéqyrje minimale, si dhe n€ njé mjedis ekipor; t€ keté
aftési té shkélqyeshme pér pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht t€ programeve MS Word dhe
Excel; t€ njohé miré gjuhén shqipe dhe gjuhén angleze; njohuria e gjuhés serbe do té jeté
pérparési; pérfshiré edhe aftési té zhvilluara pér hartimin e dokumenteve.

2,

Pozita: Zyrtar pér Multimedia dhe Ueb-faqe
Kodi: SP-ZKI -06

Numri i pozitave: 1 (njé)

Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)

Puna provuese: 1 (njé) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqyrjen e drejtorit té Zyrés pér Komunikim dhe Informim (ZKI), Zyrtari pér
Multimedia dhe Ueb-fage monitoron shkrimet dhe video-materialet informative né
mediat/rrjetet sociale pérkitazi me punén e Gjykatés, menaxhon sektorin e njoftimeve né ueb-
fagen e Gjykatés dhe me faqget e Gjykatés né€ mediat/rrjetet sociale, pérgatit dhe publikon video-
materiale informative né ueb-fagen e Gjykatés dhe né faget e Gjykatés né mediat/rrjetet sociale,
identifikon mundésité pér promovimin e punés s€ Gjykatés né mediat/rrjetet sociale.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Monitorimi i shkrimeve dhe i video-materialeve informative t€ publikuara né
mediat/rrjetet sociale pérkitazi me punén dhe aktivitetet e Gjykateés;

2. Pérgatitja e raporteve periodike pérkitazi me ¢éshtjet e trajtuara né mediat/rrjetet sociale
rreth punés dhe aktiviteteve té Gjykatés;

3. Postimi dhe pérditésimi i njoftimeve pérkitazi me punén dhe aktivitetet e Gjykatés
Kushtetuese né ueb-fagen e Gjykatés dhe né faget e Gjykatés né mediat/rrjetet sociale;

4. Transmetimi i drejtpérdrejt i konferencave pér shtyp, i seancave dégjimore, i video-
intervistave dhe i video-materialeve t€ tjera informative né faqet e Gjykatés né
mediat/rrjetet sociale, né konsultim me drejtorin e ZKI;

5. Menaxhimi i seksionit té komenteve dhe pyetjeve né faget e Gjykatés né mediat/rrjetet
sociale;



6. Pérgatitja dhe disenjimi i tabelave statistikore dhe video-materialeve informative té
metrazhit t€ shkurt/gjaté pérkitazi me punén dhe aktivitetet e Gjykatés, dhe promovimi i
tyre né faget e Gjykatés né mediat/rrjetet sociale;

7. Identifikimi i mundésive dhe hartimi i propozimeve pér promovimin e punés dhe
aktiviteteve t€ Gjykatés né mediat/rrjetet sociale;

8. Kryen puné t€ tjera profesionale sipas kérkesés s€ drejtorit t€ Zyrés pér Komunikim dhe
Informim.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

¢ Diplomé universitare né fushén e komunikimit dhe gazetarisé, shkencat sociale apo né
fusha té tjera relevante;

e Sé paku 4 (katér) vjet pérvojé puné profesionale né lémin e komunikimit dhe
monitorimin e mediave/rrjeteve sociale né institucione apo né organizata
ndérkombétare;

e Njohuri té shkélgyeshme té gjuhés shqipe dhe angleze né té folur dhe né té shkruar;
Njohuria e gjuhés serbe €shté pérparési;

o Aftési té€ shkélqyeshme té punés me kompjuter, me programe/aplikacione pér
pérpunimin e materialeve foto dhe video, né pérdorimin e internetit dhe té
platformave/rrjeteve sociale;

Kandidati pér pozitén e Zyrtarit pér Multimedia dhe Ueb-fage duhet t€ keté: aftési komunikimi té
zhvilluara mir€; aftési pér té punuar me efikasitet nén presion kohor; aftési t€ shkélqyeshme
organizative dhe planifikuese; aftési pér caktimin e prioriteteve dhe pér pérfundimin e disa
detyrave njékohésisht; aftési pér té punuar né ményré té€ pavarur, si dhe né njé mjedis ekipor;
aftési té shkélqyeshme pér pérdorimin e kompjuterit, postés elektronike, internetit dhe
vecanérisht té platformave/rrjeteve t€ ndryshme sociale; si dhe t€ keté pérvojé né pérdorimin e
programeve kompjuterike pér pérgatitjen e foto/video materialeve informative;

3.

Pozita: Pérkthyes nga shqipja né anglisht e serbisht dhe
anasjelltas

Kodi: SP-DPP-06

Numri i pozitave: 1 (njé)

Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)

Puna provuese: 1 (njé) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Pérkthimi me shkrim dhe i atypératyshém i teksteve, i materialeve, i shkresave, i dokumenteve
dhe i ligjeve nga shqipja, anglishtja e serbishtja dhe anasjelltas, si dhe ofrimi i pérkrahjes cilésore
pér pérkthimin, duke u pérkujdesur pér dukjen e dokumentit té€ pérkthyer né pérputhshmeéri me
dokumentin origjinal, nén mbikéqyrjen e drejtorit t€ Departamentit t€ Pérkrahjes Profesionale.
Pérkthimi i atypératyshém nga shqipja, anglishtja e serbishtja dhe anasjelltas gjaté takimeve dhe
seancave té€ punés né Gjykatén Kushtetuese.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Pérkthen me shkrim materiale dhe dokumente t€ Gjykatés Kushtetuese nga gjuha shqipe né
até angleze e serbe dhe anasjelltas;

2. Pérkthim i atypératyshém gjaté takimeve dhe gjaté seancave t€ Gjykatés nga gjuha shqipe né
até angleze e serbe dhe anasjelltas;

3. Pérkujdeset pér strukturén e fjaléve dhe té fjalive né dokumentet e pérkthyera;



4. Ndihmon dhe bashképunon me redaktorét/lektorét e Gjykaté€s né pércaktimin dhe né
harmonizimin e terminologjisé sé teksteve té pérkthyera;

5. Ndihmon dhe shogéron gjyqtarét né takime pune dhe vepron si pérkthyes/shpjegues; dhe

6. Kryen edhe puné té tjera, sipas kérkesés sé drejtorit t€ Departamentit t€ Pérkrahjes
Profesionale.

Kualifikimet minimale dhe pérvoja e pérgjithshme:

e Pérgatitje universitare, preferohet né fushén Filologjike dhe Juridike;
e Sé paku 2 (dy) vjet pérvojé pérkatése profesionale né pérkthime.

Pérkthyesi duhet té jeté energjik, té keté shkathtési t€ mira ndérnjerézore dhe té jeté i gatshém té
punojé me orar fleksibil t€ punés. Shkathtésia dhe aftésia né pérdorimin e kompjuterit dhe té
softueréve aplikativé, si: MS Word, duke pérfshiré pérpunimin e avancuar té tekstit, MS Excel
dhe MS Outlook, éshté e domosdoshme.

Informata té pérgjithshme pér kandidatét:

Pércaktimi i pagés pér pozitén e shpallur, béhet né pérputhje me Rregulloren e punés dhe me
vendim té€ Gjykatés Kushtetuese.

Gjykata Kushtetuese ofron mundési té barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
pjesétarét e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfagésimit gjinor
dhe e té gjitha komuniteteve té€ Kosovés do té zbatohet gjaté procedurés sé rekrutimit né Gjykatén
Kushtetuese t€ Republikés sé Kosovés.

Procedura e konkurrimit
Kandidatét e interesuar duhet té paragesin aplikacionin pérkatés, té shogéruar nga njé biografi
profesionale, njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés pér pérgatitjen shkollore dhe pér

pérvojén e kérkuar té€ punés.

Forma e aplikacionit mund t€ merret né kopje fizike né recepcionin e Gjykatés Kushtetuese dhe
mund té shkarkohet nga ueb-fagja e Gjykatés Kushtetuese: www.gjk-ks.org.

Aplikacioni, me té gjitha dokumentet, mund té€ dérgohet népérmjet e-mailit né adresén:
gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org, népérmjet shérbimit postar, apo té dorézohet né
Departamentin e Administratés dhe Burimeve Njerézore té Gjykatés Kushtetuese (DABNJ) né
kopje fizike.

Konkursi mbetet i hapur 15 (pesémbédhjeté) dité nga dita e publikimit né ueb-fagen e Gjykatés si
dhe shpalljes publike duke filluar nga data 16/03/2022 deri mé datén 30/03/2022, gé
konsiderohet dité e fundit e mbylljes sé konkursit.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 30/03/2022, deri né ora 16.00.

Shénim:
Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.


http://www.gjk-ks.org/
mailto:gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org

