BQA

BANKA QENDRORE E REPUBLIKES SE KOSOVES
CENTRALNA BANKA REPUBLIKE KOSOVO
CENTRAL BANK OF THE REPUBLIC OF KOSOVO

SHPALLJE PER VEND TE LIRE TE PUNES

Titulli: Zyrtar i larté i protokollit
Njésia: Kabineti i Guvernatorit
Niveli i gradés: 5

Raporton tek:

Guvernatori

Pérmbledhje e detyrave dhe pérgjegjésive:

Bén planifikimin, zhvillimin, menaxhimin dhe ekzekutimin e
ngjarjeve kryesore té organizuara nga BQK-ja;

Né pozitén e Zyrtarit té larté té€ protokollit t€ BQK-s€, siguron qé
protokollet t€ kuptohen dhe zbatohen né té gjitha takimet dhe
ngjarjet e BQK-sé;

Zhvillon dhe zbaton politika, strategji, udhézime dhe procedura né
lidhje me menaxhimin protokollit t€ BQK-sé€;

Jep késhilla pér politikat profesionale pér protokollin, ngjarjet dhe
céshtjet e logjistikés;
Siguron udhézime pér stafin e larté, pérfshiré Guvernatorin, pér

vizita té€ nivelit té€ larté dhe zyrtar, pérfshiré zhvillimin e programit
dhe protokollet e ngjarjeve;

Ofron késhilla pér céshtjet e protokollit, pérfshiré praktikat dhe
procedurat e BQK-sé dhe ndihmon né sigurimin e administrimit té
sakté té pjesémarrjes né takime dhe ngjarje nga personalitete té
nivelit té larté;

Koordinohet me akterét kryesoré pér té€ lehtésuar aranzhimet e
mbérritjes dhe largimit pér vizitat dhe personalitetet e nivelit té
larté;

Pérvec efikas né cilési, angazhohet né shtim té efikasitetit té
punéve té fushés pérkatése duke aplikuar iniciativa té reja pér
ngjarjet dhe menaxhimin e protokollit;

Planifikon vizita, ceremoni dhe ngjarje té€ vecanta té huaja dhe té
brendshme;

Bén pérpilimin dhe dérgimin e ftesave;
Krijon aranzhime té pérshtatshme pér uléset;

Merr pjes€ aktive né organizimin e konferencave té shtypit dhe
organizon mundési fotografimi dhe marrje t€ pamjeve pér mediat
gjaté ngjarjeve dhe é€shté bartés 1 protokollit gjaté konferencave;

Zhvillon itinerare dhe agjenda;
Organizon akomodime pér strehim dhe takime.

Parandalon shkeljet e kodit té mirésjelljes
ceremoniale dhe kulturore.

Mban njé listé té drejtuesve kryesoré té bankave qgendrore dhe
zyrtaréve geveritare.

ose gabimeve

Kryen detyra té tjera té kérkuara nga Guvernatori apo personeli i
caktuar nga Guvernatori.

Njohurit e kérkuara:

Diplomé universitare nga fusha e ekonomisé, juridikut ose
menaxhimi 1 biznesit;

Aftési té mira ndérpersonale;

Aftési té mira komunikimi verbal dhe né té shkruar;

Njohuri té€ shkélgyeshme té aplikacioneve t€ MS Office;

Njohja e gjuhés angleze.

Pérvoja e kérkuar:

Sé paku pesé vite pé€rvojé pune né lémin e protokollit;

Té gjithé kandidatét duhet té€ dérgojné dokumentet e méposhtme:

Formularin zyrtar t€ BQK-sé pér aplikim;

Letrén pércjellése (motivuese) ku theksohet interesimi pér kété
pozité;

Déshmi mbi pérvojén e punés té€ l€shuar nga
institucioni/organizata kompetente e mbéshtetur me déshmi nga
Trust apo ATK;

Kopjet e diplomave, ndérsa diplomat e fituara jashté Republikés
sé Kosovés duhet té jené té njohura /nostrifikuara zyrtarisht nga
ana e MASHT-it;

Déshmi mbi identitetin dhe vendbanimin e pérhershém né
Kosové.

Procedura e aplikimit:

Afati i fundit pér aplikim éshté 15 shkurt 2021.

Aplikimi mund té€ béhet online (https://hris.bgk-kos.org) pérmes
fages zyrtare t€ BQK-sé ose pérmes arkivit t€ BQK-s€. Asnjé formé
tjetér e aplikimit nuk do té€ merret parasysh.

Formén e aplikacionit mund ta shkarkoni pérmes faqges zyrtare :
www.bgk-kos.org

Dokumentacionet e pakompletuara nuk do t€ merren
parasysh.
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OGLAS O SLOBODNOM RADNOM MESTU

Naslov: Visi sluzbenik protokola
Odeljenje: Kabinet guvernera
Stepen: S

Izvestava kod:

Guvernera

Sazetak duznosti i odgovornosti:

Planira, razvija, upravlja i izvrsava kljucne dogadaje koje
organizuje CBK;

Na polozaju Viseg sluzbenika za protokol CBK-a, osigurava da
se protokoli razumeju i primenjuju na svim sastancima i
dogadajima CBK-a;

Razvija 1 sprovodi politike, strategije, uputstva i procedure u
vezi sa upravljanjem Protokolom CBK-a;

Daje savete o strucnim politikama u vezi sa protokolom,
dogadajima i pitanjima logistike;

Osigurava uputstva za vise osoblje, ukljucujuci guvernera, o
posetama na visokom nivou 1 sluzbenim posetama,
ukljucujuci razvoj programa i protokole dogadaja;

Pruza savete o pitanjima protokola, ukljucujuci prakse 1
procedure CBK-a, 1 pomaze u osiguravanju tacne
administracije prisustva na sastancima 1 dogadajima od
strane licnosti visokog nivoa;

Koordinira sa glavnim akterima radi olakSavanja aranzmana
dolaska 1 odlaska za posete 1 licnosti visokog nivoa;

Pored efikasnosti u kvalitetu, bavi se i1 povecanjem efikasnosti
rada na odgovarajucem polju primenom inovativnih inicijativa
za dogadaje i upravljanje protokolom:;

Planira posebne strane 1 unutrasnje posete, ceremonije 1
dogadaje;

Sastavlja 1 salje pozivnice;

Stvara odgovarajuce aranzmane za sedista;

Aktivno ucestvuje u organizaciji konferencija za Stampu 1
organizuje mogucnosti fotografisanja i uzimanja kadrova za
medije tokom dogadaja 1 nosilac je protokola tokom
Konferencija;

Izraduje itinerere 1 agende;

Organizuje akomodaciju za smestaj 1 sastanke.

Sprecava krsenje kodeksa ponasSanja ili ceremonijalnih 1
kulturnih gresaka

Odrzava listu glavnih rukovodilaca Centralne banke i1 vladinih
sluzbenika.

Obavl]ja druge duznosti koje zahteva guverner ili osoblje koje
odredi guverner.

Potrebna znanja:

Univerzitetska diploma iz oblasti ili

upravljanja biznisom;

ekonomije, prava
Dobre medusobne sposobnosti;

Dobre verbalne i1 pisane sposobnosti komunikacije;
Odlicno poznavanje aplikacija MS Office;

Poznavanje engleskog jezika.

Potrebno iskustvo:
e Najmanje pet godina radnog iskustva u oblasti protokola;

Svi kandidati moraju poslati sledece dokumente:

Sluzbeni obrazac CBK-a za apliciranje;

Propratno pismo (motivaciono) u kome se istiCe interesovanje za ovu
poziciju;

Dokaz o radnom iskustvu izdat od nadlezne institucije/organizacije
potkrepljen dokazima Trust-a ili PAK-a;

Kopije diploma. Diplome stecene izvan Republike Kosovo MONT mora
sluzbeno da ih prizna/nostrifikuje;

Dokazi o identitetu 1 stalnom prebivaliStu na Kosovu.

Procedura apliciranja:

Posljednji rod za apliciranje je 15. februar 2021. godine.

Apliciranje se moze izvrSiti online (https://hris.bgk-kos.org) putem
sluzbene internet stranice CBK-a ili putem arhive CBK-a., br:8. Nijedan
drugi oblik apliciranja nece biti uzet u obzir.

Obrazac za aplikaciju mozete preuzeti putem sluzbene interne stranice :
www.bgk-kos.org

Nepotpuna dokumentacija se nece uzeti u obzir.




