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SHPALLJE E VENDIT TE LIRE TE PUNES

Titulli: Zyrtar/e i/e larté€ pér prokurim dhe kontraktim
Grada: D09

Kohézgjatja e punésimit: me afat té pacaktuar

Divizioni: Divizioni 1 Prokurimit dhe Kontraktimit
Raporton: Udhé&hegésit t€ Divizionit

Detyrat dhe pérgjegjésité:

Zyrtari/-ja i/e lart€ pér prokurim dhe kontraktim do té zbatoj€ detyrat profesionale
nén mbikéqyrje dhe me udhé€zime nga mbik&qyrési 1 drejtpérdrejté. Ai/Ajo do t’i
raportoj€ udhéheqésit t€ divizionit.

Do té zbatojé Rregullén pér Prokurimin né BQK dhe vecanérisht pjesén e
kontraktimit si¢ aplikohet né BQK.

Do té€ hartojé kontratat e prokurimit né harmoni me Rregullén e prokurimit dhe né
pérputhje me kushtet e tenderéve.

Do té propozojé kushte t€ veganta pér kontratat e prokurimit sipas natyrés sé
prokurimit dhe né pérputhje me standardet mé t€ mira ndérkombétare té
prokurimit.

Do t€ monitorojé implementimin e kontratave sipas kushteve t&€ caktuara duke
ofruar opinione dhe interpretime profesionale rreth zgjidhjes sé€ situatave.

Do t€ propozojé forma dhe pérmbajtje adekuate té kontratave t€ prokurimit sipas
zhvillimeve té reja dhe standardeve vendore e ndérkombétare.

Do té pérgatit dokumentacionin pér prokurim (dosjet e tenderit, procesverbalet,
njoftimet pér kontraté, kontratat e prokurimi dhe njoftimet e tjera, formularét, et;.)
sipas udhézimeve qé jepen né Rregull dhe sipas kushteve t€ tenderit.

Do t€ pérgatit dokumentacionin e nevojshém t€ prokurimit pér publikim, si:
njoftimet pér kontraté, njoftimet pér dhénie té kontratés, etj. dhe koordinon afatet
kohore té aplikueshme né harmoni me Rregullén e prokurimit.

Do té€ kujdeset pér organizimin dhe menaxhimin e seancave té hapjes publike té
ofertave, mbajtjen e procesverbaleve dhe pérgatitien e dokumenteve tjera
pércjellése.

Do t€ kujdeset pér komunikim korrekt, t€ sakt€ dhe zyrtar me palét e jashtme —
operatorét ekonomik si edhe me palét brenda BQK-sé.

Do té€ merr pjesé duke asistuar tek komisionet né seancat e hapjes sé ofertave,
pastaj asiston komisionet gjat€ proceseve t€ vlerésimit té€ ofertave sipas
procedurave pérkatése.

Do té mirémbajé dokumentacionin pér secilén proceduré me evidencé pér téré
proceset e prokurimeve né ményré t€ ploté€ dhe té sakté kronologjike.



» Do t& pérgatit raporte té rregullta periodike (javore, mujore, e vjetore) pér
aktivitetet e prokurimit.

Sipas kérkesave dhe udhézimeve t€ mbikéqyrésit direkt do t€ kryej€ edhe detyra té

tjera q€ lidhen me procedurat dhe proceset e prokurimit dhe kontraktimit.

Kualifikimet themelore dhe profesionale té kérkuara:

Diplomé universitare n€ fushén e drejtésisé (juridik), né fushén e ekonomisé
apo t€ ngjashme.

Certifikim profesional né fushén e prokurimit éshté pérparési.

Njohja e gjuhés angleze €shté pérparési.

Pérvoja profesionale e kérkuar:

Sé paku 2 (dy) vite pérvojé profesionale né€ prokurim.

Kérkesa té vecanta:

Aftési t€ mira komunikimi né t€ shkruar si dhe aftési pér zgjidhjen e problemeve
sipas prioriteteve.

Aftési té mira analitike dhe krahasuese.

Njohuri té shkélqyera né pérdorimin e sistemeve kompjuterike, MS Office e t&
ngjashme, e-Prokurimi, et;.

Person me etiké t€ larté dhe 1 aft€ n€ ruajtjen e fshehtésis€ profesionale.
Vémendje né detaje, né formulime t€ qarta dhe saktési.

Vetiniciativé dhe gatishméri pér puné ekipore.

Té gjithé kandidatét duhet té dérgojné dokumentet e méposhtme:

Formulari zyrtar i BQK-sé pér aplikim, i cili plotésohet gjaté aplikimit online;
Letrén pércjellése (motivuese) ku theksohet interesimi pér kété pozité;

Déshmi mbi pérvojén e punés (kopjet e kontratave ose vértetimeve nga
punédhénési ose dokumente tjera relevante qé shérbejné pér t€ déshmuar
pozitén e mbajtur dhe pérvojén e punés, pa cenuar aktet relevante pér mbrojtjen
e t€¢ dhénave personale);

Raportin nga Fondi pér Kursime Pensionale i Kosovés (Trusti) pér
periudhén pérkatése, apo vértetimin tatimor nga Administrata e Tatimore
(ATK) kur raporti nga Trusti nuk aplikohet ligjérisht;

Kopjet e diplomave, ndérsa diplomat e fituara jashté Republikés s& Kosovés
duhet té jené t€ njohura /nostrifikuara zyrtarisht nga ana e MASHT-it;

Déshmi mbi identitetin/kopja e let€rnjoftimit qé€ shérben pér té vértetuar
shtetésin€ e Kosovés.

Procedura e aplikimit:

Afati 1 fundit pér aplikim €shté 16 tetor 202S5.
Aplikimi mund té€ béhet online (https://hris.bqk-kos.org) pérmes fages zyrtare
té BQK-sé. Format tjera té aplikimit nuk do t€ merren parasysh.



