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SHPALLJE E VENDIT TE LIRE TE PUNES

Titulli i vendit té punés: Zyrtar/e pér Operacione né Divizionin e Letrave me Vleré
Kohézgjatja e punésimit:  me afat té pacaktuar

Departamenti: Menaxhimit té Mjeteve dhe Rezervave
Divizioni: Letrave me Vleré

Grada: P-06

Raporton: Udhéheqgeésit té Divizionit pér Letra me Vleré

Pérshkrim i detyrave dhe pérgjegjésive:

Kryen né baza ditore operacionet lidhur me regjistrin e letrave me vleré, dhe ofron mbéshtetje pér
pérdoruesit e tij;

Kontribuon né regjistrimet e nevojshme pér instrumentet e borxhit né regjistrin e letrave me vlerg, si dhe
pérkujdeset pér mbarévajtjen e kétyre dosjeve;

Realizon inpute pér regjistrimin e té dhénave té nevojshme né regjistrin e letrave me vlerg;

Mirémban bazén e té dhénave pér té gjitha dosjet kryesore t€ emetimeve té letrave me vleré dhe té
pérdoruesve té tij, pérfshiré trajtimin e kérkesave pér ripértérije té certifikatave individuale pér
pérdoruesit e regjistrit té letrave me vlerg;

Pércjellé dhe raporton ¢do informaté mbi mbarévajtjen e ankandeve té letrave me vleré dhe
transaksioneve gé realizohen né regjistrin e letrave me vleré nga pérdoruesit;

Bashkérendon aktivitetet né funksion té proceseve operacionale rreth regjistrit gendror té letrave me
vleré me Departamentin e Infrastrukturés sé Tregut dhe Pagesave dhe Departamentin e Teknologjisé
Informative me géllim té funksionimit té vazhdueshém té tij;

Koordinon proceset e punés me zyrtarét né Zyrén Frontale né kuadér té Divizionit;

Raporton zhvillimet rreth proceseve té punés dhe né funksion té mirémbajtjes sé sistemeve, pérfshiré
kérkesat pér avancim té funksioneve rreth regjistrit, si dhe kryen testimet e nevojshme né sistem pér kéto
géllime;

Asiston né trajnimet pér pérdoruesit e rinj té regjistruar né regjistrin gendror té letrave me vleré, dhe
ndihmon né pérgatitjen teknike pér kéta pérdorues;

Raporton tek Departamenti i Teknologjisé Informative té gjitha kérkesat e nevojshme pér trajtim teknik
té ndodhura né regjistér gjaté punés sé pérdoruesve té tij, dhe pérkujdeset gé trajtimi té jeté né pérputhje
me procedurat e parapara lidhur me funksionimin e vazhdueshém té tij;

Kontribuon né pérgatitien e dokumenteve (rregullore, manuale té pérdorimit, udhézime teknike,
procedura) pér regjistrin e letrave me vleré;

Komunikon dhe ofron informatat e nevojshme dhe sipas nevojés pér pérdoruesit e regjistrit té letrave me
vleré, si dhe pér palét e treta;

Sipas kérkesave dhe udhézimeve té mbikéqyrésit direkt kryen edhe detyra té tjera.



Pérgatitjet Profesionale/Kualifikimet:

Diplomé universitare né fushén e ekonomisé, shkencave kompjuterike, teknike, matematikés apo fushat
tjera té cilat ndérlidhen me fushén e njésisé organizative;

Minimum dy (2) vite pérvojé pune né fushén e sektorit financiar;

Pérvoja né sektorin bankar éshté e preferuar;

Shkathtési té mira komunikimi dhe prezantimi;

Certifikimet nga fusha e tregut financiar dhe té letrave me vlere do jené pérparési;

Té keté njohuri té rrjedhshme té gjuhés shqgipe dhe/ose serbe né té folur dhe té shkruar;

Njohja e gjuhés angleze éshté pérparési.

Kérkesat e posagme:

Aftési komunikuese né té shkruar si dhe aftési pér kryerjen e detyrave sipas prioriteteve;
Shkathtési organizative, planifikimit dhe té menaxhimit té kohés;

Vémendje né detaje, né formulime té garta dhe saktési;

Vetiniciativé dhe gatishméri pér puné ekipore;

Njohuri té shkélgyera né pérdorimin e sistemeve kompjuterike, MS Office té ngjashme;
Person me etikeé té larté dhe i afté né ruajtjen e fshehtésisé profesionale.

Té gjithé kandidatét duhet té dérgojné dokumentet e méposhtme:

Formularin zyrtar t&€ BQK-sé pér aplikim;

Letrén pércjellése (motivuese) ku theksohet interesimi pér kété pozité;

Déshmi mbi pérvojén e punés (kopjet e kontratave ose vértetimeve nga punédhénési ose dokumente
tjera relevante gé shérbejné pér té déshmuar pozitén e mbajtur dhe pérvojén e punés, pa cenuar
aktet relevante pér mbrojtjen e té dhénave personale);

Raportin nga Fondi pér Kursime Pensionale i Kosovés (Trusti) pér periudhén pérkatése, apo
vértetimin tatimor nga Administrata e Tatimore (ATK) kur raporti nga Trusti nuk aplikohet
ligjérisht;

Kopjet e diplomave, ndérsa diplomat e fituara jashté Republikés sé Kosovés duhet té jené té njohura
Inostrifikuara zyrtarisht nga ana e MASHT-it;

Déshmi mbi identitetin/kopja e letérnjoftimit qé shérben pér té vértetuar shtetésiné e Kosovés.

Procedura e aplikimit:

Afati i fundit pér aplikim éshté 12 mars 2025.

Aplikimi mund té béhet online (https://hris.bgk-kos.org) pérmes fages zyrtare t€ BQKSsé ose pérmes
arkivit t¢ BQK-sé. Asnjé formé tjetér e aplikimit nuk do té merret parasysh.

Formén e aplikacionit mund ta shkarkoni pérmes fages zyrtare : www.bgk-kos.org



https://hris.bqk-kos.org/
http://www.bqk-kos.org/

