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Bazuar né nenin 8 té Ligjit t& Punés, nenit 5 t& Udh&zimit Administrativ nr. 01/2024 dhe PIoﬁﬂm:admsﬁnﬁtEEJA 03/2024 pér
rregullimin e konkursit né sektorin publik si dhe né bazé t& Kodit té punés nr.804 i datés 28.01.2025 sé KEK Sh.3, dte-nevojave
emergjente té paraqitura pér plotésimin e vendit té liré té punés né Sekretarin e KEK.sha, UD Kryeshefi Ekzekutiv i KEK-ut autorizon
Drejtorin e Burimeve Njerézore, mé 27.02.2026 qé té publikojé ofertén pér poziten e méposhtme:

KONKURS

Titulli i pozités: Administrator i Arkives dhe ekspeditor

Institucioni: Korporata Energjetike e Kosovés

Numri i referencés: 05-27.02.2026

Tipi Akt Emérimit t& punés: Sipas Ligjit t& punés 03/L-2012, UA01/2024,plotésim ndryshimi i UA 03/2024 dhe Kodi i punés se KEK-ut
Titulli i mbikéqyrésit: I raporton Koordinatorit té Sekretarisé sé Korporatés, arkivés dhe zyrés sé pérkthimit.

Kohézgjatja e kontratés: 1 (njé) vijecare me mundési vazhdimi, ndérsa puna provuese 6 (gjasht&) muaj.

Koeficienti-paga: 726.00 Euro

Procedura e aplikimit: | jashtém

Numri i kérkuar: 1

Vendi i punés: Korporata Energjetike e Kosovés -Prishtiné

Detyrat dhe pérgjeqgjésité:
Bartési i vendit té punés bén pranimin, evidentimin e akteve né librin e protokollit, Kujdeset pér ruajtjen dhe pérdorimin e ligjshém

té vulave, kujdeset pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e materialit arkivor, Kujdeset pér dérgim me kohé té gjitha akteve dhe shkresave
pér destinacion;

Selekton nga njé kopje té akteve dhe shkresave dhe bén sistemimin né regjistrator;

Ndan me kohé materialin e pavleré nga regjistratura dhe harton regjistrin e kétij materiali;

Bén asgjésimin e materialit té pavleré arkivor pas miratimit t& Menaxherit;

Sjell dhe dérgon nga fahu postal dhe né té postén zyrtare, pakot dhe dérgesat tjera;

Shpérndan dérgesat e postes zyrtare té arritur dhe shkresave té tjera pér subjekte;

Shpérndan ftesat e ndryshme pér mbledhje té organeve té KEK-ut,Konstaton me shkrim refuzimin e pranuesit;

Dhe detyra tjera rreth funksionimit té zyrés sé arkives;

Udhéheq me punét e arkivit né Drejtoriné e KEK.

Kérkesat profesionale/Kualifikimet
Pérgatitja e mesme shkollore drejtimi ekonomik, juridik, gjimnaz apo shkollim tjetér ge lidhet me arhiva
Njohuri pér puné né zyrén e arkivés, pérfshiré punén me kompjuteré
Njé (1) vit pérvoje pune, e preferueshme né administraté
Té demonstrojé personalitet te kujdesshém te besueshém dhe te singerté

Dokumetet ge duhet te dorézohen si pjesé e aplikimit dhe ményra e dorézimit te tyre:
Gjaté aplikimit online, pas plotésimit té fushave me té dhénat personale té sakta dhe te plota, duhet té keni kujdes né pikat vijuese:

Aplikacionin e shkarkuar nga web fagja e KEK-ut e plotésoni, pas plotésimit duhet t& ngarkohet né formén e aplikimit online te
vegéza: “Ngarko Aplikacionin e plotésuar” vetém formén tone ge gjendet ne web fagen e KEK-ut.

Déshmia pér kualifikimin tuaj: Diplomén e shkollés se mesme, déshminé e pérvojén se punés Kontratén ose Vértetimin mbi pérvojén e punés
nga organi kompetent (i skanoni ne njé dokument t& vetém (formati .pdf ose .docx ose .doc, madhésia maksimale 5 MB) dhe pastaj e ngarkoni
né aplikimin online t& vegéza “Ngarko déshmité e kualifikimit“. Nése diploma &shté e fituar jashté vendit, vértetimin e nostrifikimit té
diplomés se fituar apo aktin ge déshmon se diploma e fituar &shté ne proceduré te nostrifikimit, me kusht qé nostrifikimi i diplomés
té dorézohet deri n& momentin e nénshkrimit té aktit pér emérim né até pozité.

Ményra e aplikimit L .
Aplikimi 8shté online, ngarkoni dokumentet sipas kérkesave né& konkurs. Aplikimi juaj &hté i kompletuar vetém nése e merrni e-

mailin konfirmues. Pér ¢do paqartési dhe pér siguri né aplikim kontaktoni né numrin e telefonit: 038 501-401-2671, por mund té
shkruani edhe né e-mailin (ofertapune@kek-energy.com) pér té vértetuar aplikimin tuaj (vetém nése nuk keni pranuar e-mailin

konfirmues).



Njoftimi me rezultatin e konkursit publik
Kandidatét do t& njoftohen individualisht me rezultatin e kétij konkursi duke e respektuar Udhézimin administrativ nr.

01/2024.plotesim ndryshimin e UA 03/2024 dhe Kodin e punés nr.804 te datés 28.01.2025 pér rregullimin e konkursit né sektorin
publik.

Ményra e vlergsimit t& aplikantéve/kandidatéve:

Intervista deri né njézet (20) piké;
Jetépérshkrimi (CV) deri né tridhjet (10) piké.
Testi me shkrim deri shtatdhjet (70) piké

KEK-u fton té gjithé té interesuarit, né veganti ato té gjinisé femérore, té aplikojné& pér poziten e publikuar.

Pér mé shume informata pér poziten e lartpérmendur vizitoni web-fagen: www.kek-energy.com, ikona ‘Shpallje” dhe mund ta
shkarkoni aplikacionin pér pozitén ge aplikon.

N& rast t& pikéve té barabarta né fund té testimit (me gojé) pérparési do té kené kandidatét nga komuna e Obiligit dhe zonat tjera
té rrezikuara konform ligjit nr. 05/1-044.

Vérejtje:

Gjaté aplikimit online, pas plotésimit té fushave me té dhénat personale té sakta dhe té plota, duhet t& keni kujdes si né vijim: Nése
nuk e deklaroni qé anétari i familjes sé& ngushté ju punon né KEK, né ciléndo fazé qé vértetohet, aplikacionet e juaja do té
refuzohen. Aplikacionet pas afatit nuk do t& pranohen, ndérsa ato té mangéta ose qé& nuk jané né formatin e kérkuar mé larté do
té refuzohen. Kandidati i suksesshém do té sistemohet né pozitén pér té cilén ka aplikuar sipas késaj shpalljeje dhe né afatin prej 3
(tri) viteve nga dita e kontratés sé paré nuk ka té drejté ri-sistemimi né vend tjetér té punés, pérveg né raste té jashtézakonshme
me lejimin e KE t& KEK. Kalendari i pérafért: brenda 25 ditésh intervistat me gojé dhe njoftimi final brenda 30 ditésh nése nuk ka
ankesa té cilat e pezullojné afatin e paraparé sipas UA01/2024 , plotésim ndryshimi i UA 03/2024 dhe ne baze te Kodit te punés 804

te datés 28.01.2025.

Data e aplikimit deri mé 16.03.2026 ora 24:00 Divizioni i Buri ve Nje / e
Prishting, 27.02.2026 ( ‘ /e /
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Na osnovu clana 8. Zakona o radu, €lana 5. Upravnog uputstva br. 01/2024 i dopune amandmana UA 03/2024 o} uredenju
upraznjenog radnog mesta u javnom sektoru, kao i na osnovu Zakona o radu br. 804 od 28.01.2025. godine KEK d.d, kao i hitnih
potreba za popunjavanjem upraZnjenog radnog mesta u sekretaru KEK.d.d, VD lzvr$ni Direktor KEK-a ovlas¢uje Direktora za Ljudske
Resurse da 27.02.2026. godine objavi ponudu za sledece radno mesto:

KONKURS

Naziv radnog mesta: Administrator Arhive i ekspeditor

Institucija: Energetska Korporacija Kosova

Poziv na broj: 05-27.02.2026

Vrsta Zakona o Imenovanju posla: Prema Zakonu o radu 03/L-2012, UA01/2024, dopuna amandmana UA 03/2024 i KEK Zakon o radu
Naziv supervizora: lzveitaji koordinatoru korporativnog sekretarijata, arhiva i prevodilackog ureda.

Trajanje ugovora: 1 (jedna) godina sa moguéno$éu nastavka, dok je probni rad 6 (Sest) meseci.

Koeficijent-plata: 726,00 evra

Postupak prijave: Spoljni

Potreban broj: 1

Mesto rada: Energetska Korporacija Kosova-Pristina

DuZnosti i odgovornosti:
Nosilac radnog mesta vréi prihvatanije, identifikaciju akata u knjizi protokola, brine se o skladistenju i zakonitoj upotrebi pecata,
brine o éuvanju i odrZavanju arhivske grade, brine o blagovremenoj isporuci svih akata i dokumenata za odrediste;
Bira iz kopije akata i dokumenata i €ini aranZman u registrator;
Na vreme odvaja bezvredni materijal iz registra i sastavlja registar ovog materijala;
Unistava bezvredni arhivski materijal nakon odobrenja Menadzera;
Donosi i $alje iz postanskog sanduéeta i na sluzbenu postu, pakete i druge po3iljke;
Distribuira po3iljke primljene sluZbene poste i drugih dokumenata subjektima;
Distribuira razlicite pozive za sastanak organa KEK-a, pismeno utvrduje odbijanje primaoca;
i druge poslove u vezi sa funkcionisanjem arhivske kancelarije;
Rukovodi arhivskim radom u Direkciji KEK.

Profesionaini zahtevi / kvalifikacije
Priprema za srednju $kolu za ekonomiju, pravo, gimnaziju ili drugo obrazovanje vezano za arhivu
Poznavanje rada u arhivskoj kancelariji, uklju¢ujuci rad sa racunarima
Jedna (1) godina radnog iskustva, poZzeljno u administraciji
Da demostrira briZznu, pouzdanu i iskrenu li€nost

Dokumenti koji se moraju dostaviti kao deo prijave i kako ih dostaviti:

Prilikom prijave putem interneta, nakon popunjavanja polja sa tatnim i potpunim li¢nim podacima, obratite painju na sledede tacke:
Popunite prijavu preuzetu sa web stranica KEK-a, nakon popunjavanja potrebno je uditati u online prijavni obrazac na: "Otpremite
popunjenu prijavu” (Ngarko Aplikacionin e plotésuar) samo na$ obrazac dostupan na sajtu KEK-a.

Dokaz o vaoj kvalifikaciji: Diploma srednje kole, dokaz o radnom iskustvu, Ugovor ili Potvrda o radnom iskustvu od nadleinog organa
(skenirajte ih u jednom dokumentu (format .pdf ili .docx ili .doc, maksimalne veli¢ine 5 MB), a zatim ih postavite u malu online aplikaciju
"Otpremite dokaz o kfalifikaciji"(Ngarko déshmité e kualifikimit). Ako je diploma stecena u inostranstvu, potvrda o nostrifikaciji steene
diplome ili akt kojim se dokazuje da je ste¢ena diploma u postupku nostrifikacije, pod uslovom da se nostrifikacija diplome podnosi
do trenutka potpisivanja akta o imenovanju na to radno mesto.

Nadin apliciranja
Prijava je na mreZi, otpremite dokumente u skladu sa zahtevima u konkursu. Vasa prijava je potpuna samo ako primite e-mail za

potvrdu. Za bilo kakvu neizvesnost i bezbednost u aplikaciji, kontaktirajte broj telefona: 038 501-401- 2671, ali moZete pisati i na e-
mail (ofertapune@kek-energy.com) da biste potvrdili svoju prijavu (samo ako niste primili e-mail sa potvrdom).



ProglaSenje rezultata javnog konkursa
Kandidati ce biti pojedinaéno obavesteni o rezultatima ovog konkursa u skladu sa Administrativnim uputstvom br. 01/2024.dopuna

Amandmana UA 03/2024 i Zakona o radu br. 804 od 28.01.2025. godine radi regulisanja konkurencije u javhom sektoru.

Nadin vrednovanja kandidata/kandidata:

Intervjui do dvadeset (20) bodova;
Biografija (CV) do trideset  (10) bodova.
Pismeni test do sedamdeset (70) bodova

KEK poziva sve zainteresovane strane, posebno one Zenskog pola, da se prijave za objavljeno radno mesto.

Za viSe informacija o navedenoj poziciji posetite sajt: www.kek-energy.com, ikonu "Oglas"( Shpallje) i moZete preuzeti prijavu za
radno mesto za koje se prijavijujete.

U slu¢aju jednakog broja bodova na kraju (usmenog) testa, prednost ée imati kandidati iz op3tine Obilié i drugih ugroZenih podruéja
u skladu sa zakonom br. 05 / L-044,

Napomene:

Prilikom prijavljivanja putem interneta, nakon popunjavanja polja sa taénim i potpunim liénim podacima, obratite paznju na sledece:
Ako ne izjavite da élan vase uZe porodice radi u KEK-u, u bilo kojoj fazi koja je potvrdena, vase prijave ée biti odbijene. Prijave
nakon isteka roka nece biti prihvaéene, dok ée one koje su manjkave ili nisu u gore navedenom formatu biti odbijene. Uspesan
kandidat ¢e biti postavljen na radno mesto za koje se prijavio u skladu sa ovim saop3tenjem i u roku od 3 (tri) godine od dana prvog
ugovora, onfona nema pravo na preuredenje na drugom radnom mestu, osim u izuzetnim slu¢ajevima uz dozvolu EK KEK-a. Okvirni
kalendar: u roku od 25 dana usmeni razgovori i kona¢na objava u roku od 30 dana ukoliko nema prituzbi kojima se obustavlja rok

predviden prema UA01/2024, dopuni izmena UA 03/2024 i na osnovu Zakona o radu 804 od 28.01.2025. godine.

Datum prijave do 16.03.2026 u 24:00 Divizija za—tjudske Regﬁrsé
Pristina, 27.02.2026 A A
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